
sstrauch
Textfeld
Zur Bedienung der PACS Software (Kurzanimation) auf die grün umrandeten Felder klicken.

sstrauch
Textfeld
Wählen Sie zunächst das Projekt aus, für das eine Rechnung zu erstellen ist.



sstrauch
Textfeld
Im Register RECHNUNGEN befinden sich alle bisher zu diesem Projekt erstellten Rechnungen.

Um eine neue Rechnung über erfasste Leistungen zu erstellen, klicken Sie auf "Rechnung drucken".



sstrauch
Textfeld
Der Rechnungsassistent wird gestartet. Folgen Sie den einzelnen Schritten.



sstrauch
Textfeld
Über die Funktionsauswahl wählen Sie die Rechnungsalternative. Im Beispiel muss die Auswahl "Rechnung Einzel-Aktivitäten Honorar und/ oder NK" gewählt werden.



sstrauch
Textfeld
Unter "Einzel-Abgrenzung" werden die auf das Projekt erfassten, aber noch nicht abgerechneten Aktivitäten angezeigt. Über die Aktivitätensuche kann genau der Abrechnungsumfang gesucht und über die Markierung "Haken" ausgewählt werden.



mmarxer
Textfeld
Der Schritt 5 zeigt das Ergebnis der getroffenen Auswahl (Honorar und Nebenkosten in EUR; Kapazitäten in Tagen). Entspricht das Ergebnis nicht dem gewünschten Umfang, kann über Klick auf Zurück die Auswahl neu getroffen werden.

Die Vorschläge für Rechnungsdatum und Zahlungsziel
können hier ebenfalls angepasst werden.

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf Weiter.



mmarxer
Textfeld
Bei Schritt 6 wählen Sie das gewünschte Rechnungsformular.
Es können beliebig viele Rechnungsformulare hinterlegt werden.



mmarxer
Textfeld
Die Rechnung wurde vom PACS System erstellt. 
Die Rechnungsdarstellung erfolgt bei Klick auf "Anzeigen".



mmarxer
Textfeld
Die zur Abrechnung markierten Zeiten und Reisekosten werden im Rechnungsformular gemäß der gewählten Struktur dargestellt: im Beispiel die 1. Seite als Summe je Mitarbeiter und auf der 2. Seite die Anlage mit dem Einzelnachweis (zur Anzeige auf das schwarze Dreieck klicken).

Die Rechnungsstruktur kann aber jederzeit an Ihre individuellen Wünsche angepasst werden.





sstrauch
Textfeld
Als Ergebnis wird die über den Assistenten erstellte Rechnung in die Übersicht eingetragen (hier: Rg.-Nr. 1201-08). Bei dieser Rechnung wurde der Rechnungsbetrag aus Einzel-Aktivitäten vom System ermittelt und ist daher in der Spalte Sys.-Rg. durch einen Haken gekennzeichnet.
(Hinweis: auch die betroffenen Zeiten, Reisekosten und Fremdleistungen werden mit der Rechnungsnummer markiert und stehen für weitere Abrechnungen dann nicht mehr zur Verfügung. Zudem kann für jede Leistung nachvollzogen werden, über welche Rechnung sie an den Kunden weiter berechnet wurde).

Als Alternative zur vorher gezeigten Abrechnung kann im PACS System auch ein fest vereinbarter Betrag (Festbetrag, Abschlag) abgerechnet werden. Dazu muss der Betrag für Honorar und Nebenkosten zunächst direkt in die Tabelle eingetragen werden. Dieser wird dann im nächsten Schritt über den Assistenten ausgedruckt. Zur Darstellung dieses Ablaufs klicken Sie wieder auf "Rechnung drucken".



sstrauch
Textfeld
Zur Rechnungsstellung muss die Alternative 2 "Rechnung Festbetrag Honorar und / oder Nebenkosten" gewählt werden. 
Klicken Sie auf Weiter.





sstrauch
Textfeld
Als Ergebnis hat auch die zweite Rechnung  eine endgültige Rechnungsnummer und den Status "Rechnung" erhalten. Es handelt sich um die Rechnungen in Zeile 20 und 21 zu diesem Projekt.

sstrauch
Textfeld
Zum Beenden des Vollbildmodus bitte <Esc> drücken.




